[image: image1.png]VTBEPKIAIO
séperosexan CII»
(IWlymosa E.B,)
o/ 2012,

Tonoxenue

06 o6menHO-pesepBHOM dorae yqeﬁ}qﬁ‘,ﬁp
MKOY «Ceansépcrosexas CHb/”

1. O6mue nonoKeHus.
- 1.1 Hacrosuee IonoskeHue paspaGoTano B cooTseTcTaui ¢ 3akotom Pocciickoit

eepauim «OG 06pasoBaHHHY , NPHKA3OM YNPaBIeHIs ATTANCKOrO Kpas 10 0GpasoBaHmio u
enam monozeski «O peanisaiun KoMIIEKca Mep o MOAEPHH3ALIHK PerHOHATLHOM CHCTEMBI
0GpA3OBAHMA B YACTH IMCTAHUHOHHOFO OGPA30BAHIA H PA3BHTHS GHGTHOTEHHO-HHAOPMALIHOHHBIX
ueHTpoB » Ne2783 ot 03.08.2011 r. u ycTaHapanBaeT:

OCHOBHbI€ Le/IH CO3aHNs 0GMeHHO-pe3epBHOro donna (nanee - Doxaa), NOPsAOK GOPMUPOBAHHS
DOHA, NOPAZOK BIAMMOEHCTBHA MYHHUMMATHHOO OPrana yIpaBieHHs 0GPa30BaHHeM C
0B111€06PA3OBATENLHbIM YUPEHICHHEM H PAGOTHHKOM GHOAHOTEKH.

1.2. DoHA CO3AAETCA OPIAHOM MECTHOFO CaMOYNABICHHS, OCYLICCTBASIOLIMM YNIpaBiieHHe B chepe
0Gpa3dBaKis, Ha OCHOBAHMH HHBEHTAPH3AUKH YHeOHbIX OHAOB GHOAHOTEK OBILIEOGPATOBATENbHbIX
yapeKIeHHIi 1 AHATH3 YHEGHO-METOTHUECKHX KOMIIEKTOB, IIAHHPYEMBIX K HCTIONb30BAHHIO B
npeacToAeM yueGHOM rozy.

2. Uean co3nanns Powza.

‘DOHA COIAETCA © LEMBIO MAKCHMATLHO IHPHEKTHBHOTO HCMObIOBAHHS YHIEGHHKOB, HMEIOLIMXCA

5 poHAAX GHGAOTEK OGLIICOBPATOBATENLHbIX YUPEKICHHH, 1 OGECTIEUEHH HMM 0GPa3OBATEALHOO
npouecca WKoAbl.

3. opmuposanue Dowa.

3.1. Dowx hopMHMpYeTca H3 OHIO0B YueBHHKOB GHOAHOTeK OBLLEOGPA3OBATELHbIX YUpEHKCHHHH,

He MIAHMPYEMBIX K HCTIO/Ib30BAHHUIO B 06Pa30BATEBHOM MpoLiecce 0611e05pa3oBATENBHOTO YUPEKICHHS
B NpEICTOALIEM YHEGHOM roy.

3.2. DreKTpOHHAS 6232 IAHHbIX 110 OGMEHHO-PE3epBHOMY (OHAY COBAAETCA 1 EAKErOMIHO OGHOBIAETCA
Ha OCHOBaHUH:

-MHBEHTAPH3ALIMH YIEGHNKOB GHOAHOTEK MyHHLHIATBHBIX OGILEOGPA3OBATELHBIX YUPEKICHHH
(ropona, paiona);

-aHAH3A YHEGHO-METO/IMYECKHX KOMILIGKTOB, I1AHHPYEMBIX K HCTION530BAHHIO B NIPE/ICTOALLIEM
yueBHOM oAy B OBLLIEOGPA3OBATEIBHOM YUPEKIEHHH;

“anania 0GeCTIeNeHHOCTH YHALIMXCA YUEGHOI AHTEpATYPOH, COCTORHIA GHOAHOTEUHOrO ot
06111e06PA3OBATEHHOTO YUPEIKICHHS;

-0GpA3OBATELHBIX NPOFPAMM H YHEOHbIX N1aHOB OGLICOGPA3OBATENLHBIX YUPEKIEHHH, YTBEPIAICHHbIX
PYKOBOXWTE AMH OGPA3OBATENLHEIX YHPERACHHi; p
“npukasa MuHHCTepeTBa 0GpasoBaHia M Haykh PO «OG YTBEpKICHNH (BEAEPATHHOTO MepeyHs YueGHbIX
W3IaHMi, PeKOMEHOBAHHbIX (JOMYLICHHbIX) K HCTIONB30BAHHIO B OGPA3OBATEILHOM NpoLiecce B
06111e06pa30BATELHbIX YUPEIICHIAX, PEATHIYIOLIMX OGPAIOBATEIbHBIE MPOTPAMMBI OGUIETO
OGPA3OBAHMA H HMEIOUIUX FOCYAPCTBEHHYIO AKKPEAHTALMION.

4. Tlopsaok B3amMoAeHCTBHS.

4.1. Oprasbi MECTHOTO CaMOYTIPABIHH, OCYLLIECTBASIOLIHE YTIpABIEHHUe B chepe 0GpasoBaHma:
_KOHTPOTHPYIOT H KOO HHHPYIOT IEATEALHOCTS 110 IOPMHPOBAHHIO H HCTIOT530BAHHIO OGMEHHO-
pesepBHOTO hOHA yUeBHOM THTEpaTYPE;

-YTBEpAKAAIOT HIMEHEHHS W IONOTHEHHS K AaHHOMY TT0foKeHHI0;

-OPraiM3yIoT METOMUECKYIO TIOMOLLS 110 BOMPOCaM PaBOTHI ¢ HEHCTIONB3YEMBIMH Y4eGHHKAMH
OpraHM3ALNH KHHFOOGMEHa;

-COCTABIAIOT CBOMbII GAHK AHHBIX yueBHHKOB GHOAMOTeK OY 1 ONPENENSIOT NOTPEGHOCTD B
yueGumKax;

-CO3/IAI0T MMEKTPOHHBIH KaTanor Ha y4eGHyIo IuTepaTypy OGMEHHO-pe3epBHOro (onaa;
-KOOPIMHHPYIOT OBMeH yeSHHKaMH MEkLy 0GLLCO0PA30BATENbHEIMH YHPEIKIEHHAMH;

MidopMaLKA o anHbIX DOHIA IOBOANTCH 10 KKIONO 061LIe0GPA3OBATENLHOTO YUPEKACHHS, HE
nosamee 01 HIoAs TeKkyLILEro yueGHOro roaa;

-ropMaLMA O cocToRHMH DOHAA NyBANKYETCH Ha CaiiTe OPraHa MECTHOrO CaMOoyNpaBTeHHs,




осуществляющего управление в сфере образования, не позднее 01 июля;

-специалист муниципального органа управления образованием, курирующий данное направление,

составляет сводный банк данных неиспользуемых учебников библиотек общеобразовательных

учреждений и потребность в учебниках, формирует из них электронный банк данных

Фонда. На основании сводного банка данных обменно-резервного фонда координирует обмен

учебной литературой между общеобразовательными учреждениями до 30 августа на основании

приказа муниципального органа управления образованием и постановления финансового комитета

муниципального образования.

4.2. Администрация общеобразовательного учреждения:

-осуществляет контроль за учетом и использованием учебников в библиотеке ОУ.

-Ежегодно не позднее 10 мая текущего учебного года предоставляет в муниципальный орган

управления образованием через заведующих библиотеками:

-приказ об утверждении учебного плана, список учебно-методических комплектов и учебников,

используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году;

-материалы ежегодного учета и инвентаризации библиотечного фонда учебной литературы;

-список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году

подает до 01 августа заявку на недостающие учебники, необходимые для осуществления

учебного процесса в предстоящем учебном году ;

-подает до 01 августа ходатайство об изъятии неиспользуемых учебников из библиотеки

общеобразовательного учреждения.

4.3. Работник библиотеки (БИЦ) общеобразовательного учреждения:

- организует работу по своевременному и качественному учету учебной литературы в общеобразовательном учреждении;

-выявляет неиспользованные в общеобразовательном учреждении учебники;

-предоставляет список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем

учебном году в муниципальный обменно-резервный фонд;

-подает заявку в муниципальный обменно-резервный фонд на недостающие учебники, необходимые для осуществления учебного процесса в предстоящем учебном году в срок до 10 мая

 вносит записи в книгу суммарного учета библиотечного фонда школьных учебников;

-осуществляет книгообмен учебной литературой по акту приема-передачи и «Форме передачи

учебников в обменно-резервный фонд»  ставит на учет в бухгалтерию

общеобразовательного учреждения.
