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1. Obmwe nosoxenus
1.1. Hacrosiee nonosenue paspaGoTaHo B COOTBETCTBHH ¢ DeNEPaMTbHbBIM 3aKoHOM 0T 29.12.2012r. Ne
273-03 «O6 obpasosanmn B Poccniickoit deneparny, [pukasom MuuucTepeTBa 06pa3oBaHHs U HAYKH
Poccuiickoii desepaumn ot 27 asrycra 2013r. Ne 989 «O6 yTBeprkaenun 00pasioB 1 ONUCAHHIT aTTECTATOB
00 OCHOBHOM 00LIEM H cpe/iHeM 0011eM 00pa3oBaHuH | NPHIOKeHHH K HuM», [Ipukasom MunucTepeTa
obpasosarus u naykn Poceuiickoii Genepaunn ot 14 gespans 2014 r. Ne 115 «O6 yreepicaennu Iopsixa
3AIOHEHHAS, YUeTa 1 BbIaUH aTTECTaToB 06 OCHOBHOM OBIIEM i Cpe/iHeM 061emM 06pasoBaHHH U HX
ny6mmkaraxy, [pukasom Munncrepersa o6pasosanus u Haykn Poccuiickoit denepaunu ot 17.04.2014r Ne
329 «O BHeceHUH H3MEHEHHS! B NIOPSIOK 3aMONHEHH, y4ETa H BbIIAYH aTTECTATOB 00 OCHOBHOM 06LIeM 1
cpeanenm o6iieM 06pa3oBaHuH 1 KX AyGIMKATOB, YTBEPKACHHBIH NpukasoM MunucTepeTsa 06pasoBanus 1
naykn PO ot 14:02.2014roxa Nel 15», Tlpukasom Munncrepersa oGpasoBanus u Haykn Poccuiickoit
®epeparn ot 30 asrycra 2013 1. Ne 1015 «OG yreepykaennu [opsika opraHu3alny | OCYILECTBICHAS
006pa3oBaTebHOMN ASSTEALHOCTH 10 OCHOBHBIM 001100pa30BaTebHbIM NPOrpaMmam -06pasoBaTeTbHbIM
MPOrpaMMam HauaILHOrO OBIIEro, OCHOBHOIO OBIEro, H CPEIHEro OOLIEro 0GpasoBaHus»»,Y CTaBOM
MKOY «Cenuséperoscekas CII» (nanee — Yupexnenue)

12, J:[oxymex;um 06 oGpasoBaniy, BbiaBaeMble YUpEKICHHEM 110 3aBepLICHHIO Kypca OCHOBHOTO 061iero
obpa3oBaHus:
arrectar 00 OCHOBHOM 00IIeM 06Pa3oBaHHH H NPHUIIOKEHHE K HEMY;
aTTecTaT 06 OCHOBHOM OG1ICM OOPA3OBAHMH € OTIHUHEM H NPHIOKEHHE K HEMY:

ATTecTaT COCTONT 3 OGIOIKKH, THTYJIA H IPHIIOKEHHS K aTTeCTaTy 00 OCHOBHOM 0BIIeM

oGpasoBanun/ arrectaty 06 OCHOBHOM 0G1eM 06pa30BaHUH C OTIHYHEM.

1.3. JlokymenTsi 06 06pa3oBaHuy, BbLIaBaeMble YUpekKIEHHEM 110 3aBePUICHHIO KYPCa Cpe/iHero obiero
obpasoBanus:

arTecTar 0 cpefiHeM 00meM 00PA30BAHUHM 1 PHIOKEHHE K HEMY:
aTTecTar 0 cpeieM ofiiem 06pasoBaHKK C OTAHYHEM H NPHIOKEHHE K HEMY;
ATTecTaT COCTOMT 13 OGJIOKKH, THTYJIA H TIPHIIOKEHHS K aTTecTaty o cpeHem obiiem oGpasoaniu/
aTTecTaty 0 cpeaHem obmenM 06pa3oBaHUH C OTIHYHEM.

1.4. Brask TiTyna 1 GaHK NpUIIoKEeHUs (anee BMeCTe — G1aHKH) ABISIOTCS 3AIUMIIECHHO OT NOUIENOK
nonurpaduyeckoii npoaykieii yposus «b» n H3roTaBIMBAIOTCA 1O €MHOMY 06pasily B YCTAHOBICHHOM
3aKOHOAATebCTBOM Poccuiickoii esiepalini nopsjike B COOTBETCTBHU € TEXHHUECKHMH TPeGOBaHUAMH 1
YCTOBHAMH H3TOTOBJICHHS 3AUHIEHHOM TIOAMTPadHUeCKOli NPOYKLMH, YTBEPIKICHHBIMU NIPHKA3OM
MHHHCTEpﬂ"Ba (unancos Poceniickoit denepauun ot 7 despans 2003r. Ne 141, (3aperncTpupoBaHHbIi
Munncrepersom foctuumn PO 17.03.2003, per.iomep 4271) ¢ H3MEHEHUAMH, BHECEHHBIMU MPHKa30M
Munncrepersa gunarcos P® ot 11.07. 2005 roxa Ne 90u (3apeructpupoBai MUHHCTEPCTBOM KOCTHIHH
P> 02.08.2005 r-. per. Homep 6860)

1.5. JIuuam, yeneuno npoueium rocy 1apeTBeHHYIO HTOTOBYIO aTTECTALMIO MO 05pa3oBaTebHbIM
TIPOrpaMMan OCHOBHOTO 0011ero 06pa3oBaHHs, BHIIAETCS aTTecTaT 00 OCHOBHOM 001eM 06pasoBaHuy ¢
TPHIOKEHHEM, IOATBEPIIAIONIHI TOJTyHeHHE OCHOBHOTO 06LIEro 00pasoBaHus .

1.6. Jlunay, ycremso npouie M rocy1apeTBEHHYIO HTOTOBYIO aTTECTALHIO MO 06Pa3oBaTENbHbIM
NporpamMMaM CpeAHero o6iiero oGpasoBaus  BbIIAETCS aTTECTAT O CpeaHeM oGlieM 0GpasoBanmH ¢
TIPHIIOKEHHEM. IOATREPKAIONIHI TOTYUeHHE Cpe/IHero obmero oGpasoBanms.
2. [puobperenne 6.1aHKOB ATTECTATOB W NPH/IOKEHNTT K HIM.
2.1. VupekeHHe HMeeT PaBo CamMoCTOATELHO IPHOBPETATH ATTECTATH W OTPAKAET HA GATAHCE PACXO/bI
110 9TOif OTIEPAIIHH, OIHOBPEMEHHO YUHTHIBAsA MIOCTYILICHHE, BbIIAUY 1 CIHCAHHE GIaHKOB.
2.2. TIpaBiaa npHOGPETEH It GAAHKOB ATTECTATOR  NIPHAOKCHHTE K HHM peryupyioTes TTHebMom
Munncrepersa oGpazoBanns u Haykn «O npHoGpeTeHnn (M3roToBeH i ) GaHKOB J0KYMEHTOB 06
o6pasosanmn ot 11 nosGps 2013 Ne HT-1106/08.




 
3.Учет и хранение бланков документов об образовании                                     
3.1. Бланки документов об образовании хранятся в несгораемом шкафу в кабинете директора Учреждения.

3.2. Приобретенные бланки документов об образовании регистрируются в книге регистрации выданных документов об образовании, которая пронумеровывается, прошнуровывается, опечатывается и хранится как документ строгой отчетности, записи в книге регистрации производятся при любом движении бланков. На каждый вид бланков строгой отчетности заводится отдельная книга.

 2.3. Передача полученных Учреждением бланков документов об образовании и вкладышей другим учреждениям  допускается  на безвозмездной основе.   Оформляется акт безвозмездной передачи основных средств (договор дарения), а также первичный документ  передачи, составленный в произвольной форме. Первичный учетный документ, составленный в произвольной форме должен содержать все обязательные реквизиты.
2.4. Списание израсходованных бланков документов об образовании производится по акту списания бланков строгой отчетности. В акте приводится состав комиссии по списанию, указываются дата и номер документа, которым данная комиссия была назначена. Кроме того, в акте указывают период, за который производится списание. Списываемые документы перечисляются с указанием их номеров, серии и причин списания. Акт подписывают члены комиссии и утверждает директор Учреждения.

2.5. Испорченные при заполнении бланки документов об образовании подлежат списанию и уничтожению, для чего создается комиссия с участием представителя бухгалтерии. Комиссия составляет акт о списании бланков строгой отчетности в двух экземплярах. В акте прописью указываются количество и номера уничтоженных бланков документов, а также дата их уничтожения. Номера испорченных бланков документов вырезаются и наклеиваются на отдельный лист бумаги, который прилагается к экземпляру акта для бессрочного хранения в учреждении. Акт подписывают члены комиссии, и утверждает директор Учреждения.

2.6. Документы об образовании, неполученные выпускниками в год окончания Учреждения, хранятся  вместе с неиспользованными  бланками документов об образовании до востребования.

2.7. При назначении новых работников, ответственных за получение, учет и хранение бланков аттестатов,  неиспользованные бланки, а также книги учета и регистрации передаются по актам, как документы строгой отчетности. Проводится инвентаризация в связи со сменой материально-ответственных лиц.  Сотрудник, принявший бланки документов об образовании расписывается в описи в получении, а сдавший – в сдаче этих бланков.

3.  Порядок установления контроля
3.1. Для исключения случаев мошенничества, хищений   бланков строгой отчетности к месту их хранения имеет допуск только директор.
4. Выдача аттестатов и приложений к ним.
4.1. Аттестат об  образовании и приложение к нему вручаются директором (или лицом его замещающим) лицам, завершившим обучение по образовательным программам   и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, в торжественной обстановке.
4.2. Аттестаты и приложения к ним выдаются выпускникам 9 и 11 классов на основании решения педагогического совета Учреждения.

4.3. Аттестаты и приложения к ним выдаются не позднее десяти дней после даты издания распорядительного акта об отчислении выпускников.

4.4. Дубликат аттестата и дубликат приложения к аттестату выдаются:

- взамен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к аттестату;

- взамен аттестата и (или) приложения к аттестату, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником после его получения;

- лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество).

4.5. В случае утраты (повреждения) только аттестата либо в случае обнаружения в нем ошибок после получения его выпускником выдаются дубликат аттестата и дубликат приложения к нему, при этом сохранившийся подлинник приложения к аттестату изымается и уничтожается в установленном порядке.

4.6. В случае утраты (повреждения) только приложения к аттестату либо в случае обнаружения в нем ошибок после его получения выпускником взамен выдается дубликат приложения к аттестату, на котором проставляется нумерация бланка сохранившегося аттестата.

4.7. Аттестат (дубликат аттестата) выдается выпускнику Учреждения лично или другому лицу при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу выпускником, или по заявлению выпускника направляется в его адрес через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Доверенность и (или) заявление, по которым был выдан (направлен) аттестат (дубликат аттестата), хранятся в личном деле выпускника.

4.8. Выдача дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к аттестату осуществляется на основании письменного заявления выпускника или его родителей (законных представителей), подаваемого в Учреждение, выдавшего аттестат:

- при утрате аттестата или приложения к аттестату - с изложением обстоятельств утраты аттестата или приложения к аттестату, а также приложением документа, подтверждающего факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других);

-при повреждении аттестата и (или) приложения к аттестату, при обнаружении ошибки, до-пущенной при заполнении - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исклю-чающих возможность дальнейшего использования или указанием допущенных ошибок, с приложением поврежденного (испорченного) аттестата и (или) приложения к аттестату, которые подлежат уничтожению в установленном порядке;

- при изменении фамилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника.

4.9. О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения к аттестату Учреждением  издается распорядительный акт. Копия распорядительного акта, заявление выпускника и все основания для выдачи дубликата хранятся в личном деле выпускника.

4.10. В случае изменения наименования Учреждения дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается Учреждением  вместе с документом, подтверждающим изменение наименования организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.11. В случае реорганизации Учреждения дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается организацией, осуществляющей образовательную деятельность, являющейся правопреемником.

4.12. В случае ликвидации Учреждения дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается организацией, осуществляющей образовательную деятельность, определяемой органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, или органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, в ведении которых находилась указанная организация, в соответствии с настоящим Положением.

4.13. Дубликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттестата и приложения к нему, применяемых Учреждением на момент подачи заявления о выдаче дубликатов. 

 
