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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке обеспечения учебной литературой

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом №273 от 29.12.2012 "Об образовании в Российской Федерации", Письмом

от 8 декабря 2011 г. N МД-1634/03 «Об использовании учебников в образовательном процессе».
1.2. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов, организациями, осуществляющими образовательную деятельность, бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники и учебные пособия, а также учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.

1.3. Обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным образовательным программам, в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов.

1.4. Нормативный срок использования учебников — до 10 лет (пункт 9 приказа Минобрнауки России от 11 января 2007 г. N 5). Ежегодное обязательное обновление библиотечного фонда школьных учебников  происходит при  физическом износе, который устанавливается по факту в каждом конкретном случае, при смене линии учебников.
                           2. Учет библиотечного фонда учебной литературы школы
2.1. Школа определяет список учебников   в соответствии с федеральными перечнями учебников, учебным планом образовательного учреждения на принципах системного, планового подхода с учетом перспективы и преемственности реализации образовательных программ, что позволяет сформировать в школах библиотечные фонды учебников долгосрочного пользования.

2.2. Школа формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них материальную ответственность. 
2.3. Учет библиотечного фонда учебной литературы осуществляется образовательным учреждением. 

2.4. Учет библиотечного фонда учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля  наличия и движения учебников. 

2.5. Учет библиотечного фонда учебников осуществляется на основании следующих документов: «Книга суммарного учета», «Картотека учета учебников», «Тетрадь учета учебных материалов современного характера». 

Учету подлежат все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд. 

2.6. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки общеобразовательного учреждения, осуществляется Книгой суммарного учета школьных учебников. Книга суммарного учета  служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда. 

2.7. Данные книги суммарного учета необходимо использовать для отражения состояния фонда школьной библиотеки при заполнении отчетной документации. 
                   3. Система обеспечения учебной литературой школы
3.1. Систему органов, взаимодействующих между собой в целях обеспечения образовательного учреждения района учебной литературой, составляют: образовательные учреждения, комитет по образованию района. 

3.2. Образовательное учреждение: 

3.2.1.  Определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом образовательного учреждения и согласует сформированный комплект учебно-методической литературы образовательного учреждения с комитетом Администрации Волчихинского района по образованию и делам молодежи. 

3.2.2. Информирует обучающихся и их родителей о перечне учебной литературы, входящей в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в школьном библиотечном фонде. 

3.2.3. Осуществляет контроль  сохранности учебной литературы, выданной учащимся. 

3.2.4. Анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки образовательного учреждения учебной и программно-методической литературой. 

3.2.5. Проводит ежегодную инвентаризацию библиотечного фонда учебной и программно-методической литературы. 

3.2.6. Формирует заказ на учебную литературу. Заказ формирует на основании потребности с учетом имеющегося фонда учебников школьной библиотеки  и утвержденного перечня учебников.
3.2.7. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность образовательного учреждения по обеспечению учащихся учебной литературой. 

3.2.8. Осуществляет контроль  соответствия фонда учебной и программно-методической литературы реализуемым программам и учебному плану школы. 

3.2.9. Ежегодно руководитель образовательного учреждения издает приказ  о сохранности фонда учебной литературы МКОУ «Селивёрстовская СШ». 
 3.2.10. Максимально использует ресурсы обменного фонда. 
                      4. Финансирование закупок и поставок учебной литературы
4.1. Ежегодно на безвозмездной основе обеспечиваются учебной литературой все категории учащихся. 

4.2. Ответственность за обеспечение учебной литературой учащихся,   несет руководитель образовательного учреждения. 
5. О программном учебно-методическом обеспечении образовательного процесса общеобразовательного учреждения (о целостности УМК)

5.1.   Допускается использование только учебно-методических комплектов  входящих в утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством к использованию в образовательном процессе. 

5.2. При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.
5.3. Директором школы обеспечивается соответствие образовательных программ, реализуемых в учреждении, требованиям к содержанию образования для общеобразовательного типа учреждения и уровня образования.

